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KOO!ItU§ Slussejuhatus Microsoft
Copilotisse Copilot

Opi kasutama Copilotit Chatis, Outlookis, Teamsis, Excelis ja Wordis!

Koolitusel tutvustame Copiloti peamisi kasutusvoimalusi Microsoft 365 Copilot Chatis,
Outlookis, Teamsis, Excelis ja Wordis. Praktilised harjutused keskenduvad voimalustele,
mida saab kasutada tasuta Microsoft 365 Copilotiga.

Koolitus sobib algajatele ega eelda varasemat Copiloti kasutamise kogemust. Osalejad
saavad Ulevaate, mida saab teha tasuta versiooniga ja millist lisavaartust pakub tasuline
Microsoft 365 Copiloti litsents.

Koolituse formaat Hind
e 2,5 tundi koos pausiga Kuni 15 osalejat
1700€

e kohapealne koolitus (kuni 40 inimest) voi veebikoolitus

e loeng koigist Microsoft Copiloti voimalustest + praktilised
harjutused tasuta kasutatava Copilotiga 1900€

e digitaalsed harjutusfailid Alates26osalejat

e salvestus jarelvaatamiseks 2400 €

*Tallinnast valjas lisandub transpordikulu.

16 kuni25o0salejat

Koolituse [6puks oskab osaleja

e koostada selgeid ja tohusaid prompte;

e kasutada Microsoft 365 Copilot Chati kirjutamiseks, kokkuvotete tegemiseks, ideede
arendamiseks ja failide analtUsimiseks;

e eristada tasuta ja tasulise Microsoft 365 Copiloti voimalusi;

e kasutada Copiloti voimalusi Outlookis ja Teamsis vastavalt organisatsiooni
litsentsidele;

e leida oma to06s kohad, kus Al aitab aega sddsta ja td0 kvaliteeti parandada.

Koolitus sobib ettevotetele, kes soovivad:

e aidata tootajatel teha esimesed sammud Copiloti kasutamisel;
e Moista, mida saab teha Copiloti tasuta versiooniga;
evOtta Al kasutusele praktilisel ja turvalisel viisil.

Soovid teada, kuidas Microsoft Copilot saab sinu tiimi igapdevat66d toetada?
Vota hendust ja lepime kokku sobiva koolitusaja sales@primend.com
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Koolituse sisu

Koolitus keskendub praktilistele toovotetele, mida osalejad saavad kasutada oma
igapdevases tods. Opitakse, kuidas kasutada Microsoft 365 Copilotit Wordis, Excelis,
Outlookis ja Teamsis, et sddsta aega, koostada paremaid tekste, teha kokkuvotteid,
anallUsida andmeid ning muuta korduvad t6dUilesanded lihtsamaks.

Generatiivse Al alused
e kuidas Al ja keelemudelid tootavad
e millistes Ulesannetes Al pariselt
aitab
e Al kasutamise piirangud ja riskid

Promptimine
e Mis teeb prompti heaks
e tugeva prompti koostamine
e soovitused edasijoudnutele

Word
e kiired mustandid
e agendi abil tekstide toimetamine,
parandamine ja struktureerimine

Teams
e memode koostamine
transkribeeritud tekstist
e koosoleku automaatsed memod
(tasulise litsentsiga)
e kiire info ja vahekokkuvotted
koosoleku ajal (tasulise litsentsiga)

Microsoft Copilot
e erinevus vorreldes teiste Al
tdoriistadega
e turvalise kasutamise pohimotted
e peamised funktsioonid

Excel
e andmetest ja trendidest Ulevaadete
tegemine
e andmete tootlemine ja analllsimine

Outlook
e postkasti efektiivsem haldamine
e e-kirjadest kokkuvotete tegemine
e e-kirjade koostamine Outlooki sees

Copiloti agendid
e (ilevaade Microsofti agentidest
e lihtsate llesandepodhiste agentide
loomine
e Sharepointi agendid (ainult tasulise
litsentsiga voi pay as you go
makseviisiga)

Alusta praktilisest koolitusest ja anna tiimile selged Al t66votted.
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